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1. Предмет на обществената поръчка 

Предметът на настоящата поръчка е „Доставка на канцеларски материали, хигиенни материали и консумативи за хардуер за нуждите на Държавната комисия за енергийно и водно регулиране” 

Обектът на поръчката включва: Комплексна доставка по периодични заявки от Възложителя на канцеларски материали, хигиенни материали и консумативи за хардуер в съответствие с описанието по-долу и с техническата спецификация (с възможност доставчикът да взема използваните от Възложителя консумативи за хардуер с цел безвредното им унищожаване или рециклиране), при следните самостоятелно обособени позиции:

Първа позиция: Доставка на канцеларски материали на обща прогнозна стойност до 16 600 лв. без ДДС: пишещи средства; изделия от хартия; папки, класьори, разделители и джобове; аксесоари за бюро и други, подобно посочени в Таблица № 1. 
ТАБЛИЦА № 1                          Първа позиция – Канцеларски материали
	№ 
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АРТИКУЛА -ТЕХНИЧЕСКА ХАРАКТЕРИСТИКА
	количество-бр./пак./опак.

	1
	Копирна хартия А4, 80 гр., плътна, непрозрачна и с необходимата белота за всички принтери и ксерокси (СЪГЛАСНО ПОДРОБНОТО ОПИСАНИЕ В Т.II,1.2.)
	пак.

	2
	Копирна хартия А3, 80 гр., плътна, непрозрачна и с необходимата белота за всички принтери и ксерокси
	пак.

	3
	Класьори А4, 5 см.с полипропиленово покритие,метален корпус, надежден метален механизъм и подвижен етикет
	бр.

	4
	Класьори А4, 8 см.с полипропиленово покритие,метален корпус, надежден метален механизъм и подвижен етикет
	бр.

	5
	Папка с ластик А4 картон
	бр.

	6
	Папка с ластик и три капака А4 -картон
	бр.

	7
	Папка за картотека с пластмасова шина за окачване
	бр.

	8
	Папки с перфорация-пропилен, прозрачна горна корица, етикет за надпис
	бр.

	9
	Джоб А4,  мат
	пак. 100бр.

	10
	Джоб А4 , кристал
	пак. 100 бр.

	11
	Джоб А4,  L
	пак. 100 бр.

	12
	Самозалепващи листчета -76/76 
	оп. 100 л.

	13
	Самозалепващи листчета -76/50
	оп.100 л.

	14
	Самозалепващи се кубчета 51/51
	бр.

	15
	Индекси-не закрива текста при маркиране, отгоре може да се пише
	оп. 50 бр.

	16
	Индекси стрелки-4 цвята, с възможност за надпис в/у тях
	оп. 100 бр.

	17
	Тетрадка 80л., офсетна хартия А4, 2 теми
	бр.

	18
	Пад А4 офсетна хартия, на линии 80 л.
	бр.

	19
	Пад А5 офсетна хартия, на линии 50 л.
	бр.

	20
	Куб самозалепващи се листчета във форма на стрелка 76/76 -50л.
	бр.

	21
	Автоматичен Ролер 04,05 и 07 мм с волфрам-карбидно топче
	бр.

	22
	Ролер с бързо съхнещо мастило на гелова основа
	бр.

	23
	Ролер с водоустойчиво гел- мастило 
	бр.

	24
	Автоматична химикалка с мека гумирана зона за захващане
	бр.

	25
	Химикалка с вентилирана капачка и мека гумирана зона за захващане
	бр.

	26
	Текстмаркери с неонови цветове
	бр.

	27
	Текстмаркери бързосъхнещи комплект 4 цв.
	компл.

	28
	  Тънкописец с метален връх
	бр.

	29
	Перманентен маркер за надписване на дискове
	бр.

	30
	Висококачествени мини графити НВ 05 и 07
	бр.

	31
	Автоматичен молив 0,5 и 0,7 с метален връх, клип,ергономична зона и вградена гума 
	оп.

	32
	Коректор на водна основа
	бр.

	33
	Лентов коректор писалка
	бр.

	34
	Гума за молив и химикалка
	бр.

	35
	Сухо лепило 20 гр.
	бр.

	36
	Ножица 25 см. С гумирана дръжка
	бр.

	37
	Острилка с контейнер
	бр.

	38
	Перфоратор с метален корпус за 20 л.
	бр.

	39
	Телбод машинка 20 л. 24/6 телчета
	бр.

	40
	Телбод машинка 100 л. 
	бр.

	41
	Телчета 24/6 и26/6
	оп.

	42
	Антителбод
	бр.

	43
	Пластмасови кламери малки
	оп.

	44
	Пластмасови кламери голями
	оп.

	45
	Авансов отчет 100 л.
	кочан

	46
	Заповед за командировка
	 

	47
	Хартия за цветен печат А4-500л., 90 гр.
	пакет

	48
	Пликове самозалепващи се за пратки-кафяв крафт с джоб с разширение С4
	бр.

	49
	Пликове самозалепващи се за пратки-кафяв крафт с джоб  С4
	бр

	50
	Двустранно лепяща лента-прозрачна 15 мм
	бр.

	51
	Прозрачна лепяща лента 19 мм
	бр.

	52
	Картонени разделители 24,5/10,5 см. Цветни 
	пак.

	53
	Пластмасови спирали за подвързване
	бр.

	54
	Хоризонтални поставки
	бр.

	55
	Вертикална поставка
	бр.



Втора позиция: Доставка на хигиенни материали на обща прогнозна стойност до 
8 400 лв. без ДДС, подробно посочени в Таблица № 2. 
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АРТИКУЛА
	количество-

бр./пак./опак.

	1.
	Кухненски рула хартиени, 2 бр. пакет
	пакет

	2.
	Тоалетна хартия трипластова, бяла, 1 пакет от 50 броя
	пакет

	3.
	Комплект ароматизатор за ел. контакт – ел. уред и пълнител 
	брой

	4. 
	Ароматизатор за ел. контакт – пълнител
	брой

	5.
	Чували за смет 80 / 100, плътни
	опаковка

	6.
	Чували за смет 4/55,  50 бр. руло
	опаковка

	7.
	Парцали за под, тип конци, гигант
	брой

	8.
	Препарат за почистване теракот - 5 л.
	брой

	9.
	Почистващ препарат за санитарен фаянс 750 мл.
	брой

	10.
	Течен сапун, 5 л.
	брой

	11.
	Домакински ръкавици плътни /латексови
	брой

	12.
	Гумирани попивателни кърпи, 1 опаковка от 
3 бр.
	брой

	13.
	Сапун за ръце 75 гр.
	брой

	14.
	Миещ препарат за съдове, 5 л.
	брой

	15.
	Домакинска гъба с абразивна част, 1 пакет от 10 броя
	пакет

	16.
	Препарат за канали  гранулиран
	пакет

	17.
	Кофа с цедка, 15-16 литра
	брой

	18.
	Уред за почистване – четка с пластмасова дръжка
	брой

	19.
	Ароматизатори за WC – блок 
	брой

	20. 
	Ароматизатори за WC – течен 
	брой

	21. 
	Микрофибърни кърпи
	брой 



Трета позиция: Доставка на консумативи за хардуер на обща прогнозна стойност до 25 000 лв. без ДДС: консумативи за принтери; почистващи средства; оптични, магнитни и аудио носители и други, подробно посочени в Таблица № 3 
	
	ТАБЛИЦА № 3 
	
	       Трета позиция - Консумативи за хардуер

	 №       Наименование
	Артикул

( № / код)

	А
	Консумативи за принтери:
	 

	1
	DELL 1710/1710n
	 

	2
	HP LaserJet 1200
	 

	3
	HP LJ P2055d
	 

	4
	HP LaserJet 1160
	 

	5
	HP LaserJet 1320 / 1320n
	 

	6
	SAMSUNG -ML-3051N
	 

	7
	HP LaserJet 1150
	 

	8
	Xerox Phaser 5550 / 5500
	 

	9
	HP LaserJet 1300 / 1300n
	 

	10
	HP Laserjet CP1515
	 

	11
	HP DeskJet D2560 
	 

	12
	HP LaserJet CP4025
	 

	13
	XEROX DocuPrint N2025
	 

	14
	XEROX Phaser 8400N
	 

	15
	Panasonic KX-MB773FX
	 

	16
	TOSHIBA e-STUDIO170F
	 

	17
	HP DesignJet 500 (Q 1404 A ) - плотер
	 

	18
	HP 460cТ. Зв.
	 

	19
	Brother DCP7030 LASER Т. Зв.
	 

	Б.
	Почистващи средства
	 

	1
	Антистатичен почистващ разтвор 250 ml
	 

	2
	Пяна за почистване на TFT и LCD екрани 250 ml
	 

	3
	Пяна за почистване компютри 400 ml
	 

	4
	Контактен спрей 200 ml
	 

	5
	Сгъстен въздух 400 ml
	 

	6
	Препарат за почистване на ролки на принтери 100 ml
	

	В
	Оптични, магнитни и аудионосители
	 

	1
	CD-R  700 МВ в кутия
	 

	2
	DVD±R 4,7 GB в кутия
	 

	3
	Дискети 3.5 
	 

	Г
	Други
	 

	1
	Батерии 1.5 в. АА, ААА 4 бр. опаковка
	 


Количеството канцеларски материали, хигиенни материали и консумативи за хардуер се определя от Възложителя по всяка заявка, като общата стойност на всички заявки не трябва да надвишава цената по договора за доставка за съответната обособена позиция.
2. Вид на процедурата: съгласно чл. 14, ал. 4, т. 2 – процедура по събиране на оферти чрез публикуване на публична покана по условията и реда на Глава Осем „а” от Закона за обществените поръчки.

3. Място на изпълнение на поръчката
Мястото за изпълнение на обществената поръчка е гр. София, Република България. 
4. Срок за изпълнение на поръчката

Срокът за изпълнение е 12 (дванадесет) месеца, считано от датата на сключване на договора. 
5. Прогнозна стойност на поръчката, определена по реда на чл. 15, ал. 2 от ЗОП - до 50 000 лева без ДДС, от които по позиции, както следва: 
5.1. Първа позиция: Доставка на канцеларски материали на обща прогнозна стойност до 16 600 лв. без ДДС;

5.2. Втора позиция: Доставка на хигиенни материали на обща прогнозна стойност 
до 8 400 лв. без ДДС. 


5.3. Трета позиция: Доставка на консумативи за хардуер на обща прогнозна стойност до 25 000 лв. без ДДС.  

ІІ. ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ
1. Технически спецификации.

1.1. Качество на предлаганата стока - предметът на доставката трябва да отговаря на съответния стандарт и норматив за този вид стока.


1.2. Копирна офсетова хартия с формат А4 (размери 210х297 мм) и А3 с маса на единица площ 80 g/m2  (+/- 3 %), произведена от 100 % целулоза/целулозни влакна, с белота над 140 %, дебелина над 102 микрона, непрозрачност /над 91 %/, гладкост по Веkk – средно от двете страни на листа над 25 s, водопоглъщане по Cobb60, средно от двете страни на листа (  35 g/m2  и съдържание на влага – 3.8 до 5.6 %, подходяща за двустранно копиране, за високоскоростни копирни машини, лазерни и мастилено струйни принтери.  Качеството на хартията се доказва със сертификат за произход и за качество от производителя /заверено копие/. Участникът задължително посочва марката и производителя на предлаганата копирна хартия - формат А4 и А3 и подробно описва нейните показатели, съобразно посочената техническа спецификация в Предложението за изпълнение на поръчката /Плик № 2/. 

1.3. Канцеларските материали трябва да отговарят на следните условия:

- да са нови, неупотребявани и да отговарят на всички технически и екологични показатели;

- да отговарят на нормативноустановените изисквания за качество и за безопасност при употреба от крайни потребители. 
1.4. Хигиенните материали трябва да отговарят на следните условия:

- да са нови, неупотребявани и да отговарят на всички технически и екологични показатели;

- да отговарят на нормативноустановените изисквания за качество при употреба от крайни потребители. 


1.5. Предлаганите тонер касети и мастилници да са нeрециклирани, нови и оригинални – произведени от фирмата производител за съответната техника, за удостоверяване на което участникът трябва да приложи документ от фирмата-производител или вносител /заверено копие/. 

1.6. Предлаганите оптични, магнитни и аудио носители да са оригинални - произведени от фирмата производител за съответната техника, за удостоверяване на което участникът трябва да приложи документ от фирмата-производител или вносител /заверено копие/.

1.7. Участниците трябва да притежават:

1. Сертификат по ISO 9001:2008 на името на участника с обхват предмета на поръчката /нотариално заверено копие/ за всички обособени позиции.


2. Сертификат по ISO 14001:2004 на името на участника с обхват предмета на поръчката /нотариално заверено копие/ за обособена позиция Трета: Доставка на консумативи за хардуер.

2. В деня на подаване на офертите, участниците представят мостри, произведени от висококачествени материали. Участниците представят мостри за следните канцеларски материали, хигиенни материали и консумативи за хардуер:
2.1. Мостри за Първа позиция:

1. Копирна хартия  А 4 - 80 г./м², белота над 140 %, дебелина над 102 микрона;

2. Копирна хартия А 3 - 80 г./м²,  белота над 140 %, дебелина над 102 микрона;

3. Класьори А4, 5 см. с полипропиленово покритие,метален корпус, надежден метален механизъм и подвижен етикет
4. Автоматична химикалка с мека гумирана зона за захващане; 

2.2. Мостри за Втора позиция: 


1. Тоалетна хартия трипластова, бяла;


2.  Парцал за под, тип конци, гигант
2.3. Мостри за Трета позиция:

1. CD-R  700 МВ в кутия;

2. DVD±R 4,7 GB в кутия;

3. Мострите се представят в запечатани кашони с приложен опис /2 броя/, поставен върху кашона, като запечатването се осъществява с фирмено тиксо или полагане на фирмен печат по начин, който да не позволява отваряне, без да се наруши целостта му. Мостри, представени във вид, различен от описания не се приемат. 
3.1. За предаването на мострите се съставя приемно-предавателен протокол в два еднообразни екземпляра - по един за всяка от страните. От страна на Възложителя приемно-предавателния протокол се подписва от служителя в деловодството, приел офертата, а от страна на участника - лично или от негов упълномощен представител.

3.2. Представените мостри, заедно със съставения приемно-предавателен протокол, се предават на длъжностните лица, определени от Възложителя със заповед за събиране, разглеждане и оценка на кандидатите в деня на отваряне и разглеждане на офертите.

ІІІ. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ

1. Офертата на всеки участник следва да има следното съдържание:

1.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника.
1.2. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец (актуално извлечение от Търговския регистър към Агенция по вписванията) или документ за регистрация на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство, а когато участникът е физическо лице - копие от документ за самоличност. 
1.3. Административни сведения (Образец № 4).



1.4. Декларации за: 


1.4.1. Декларации за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, алинеи 1, 2 и 5 от ЗОП (Образец № 1, № 2 и № 3).


1.4.2. Декларация с информация за подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката/обособените позиции на поръчката, вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие, ако участникът предвижда подизпълнители. Ако участникът ще ползва подизпълнители, за тях трябва да бъде представен пакета от документи по Раздел ІІІ, т. 1.2. до 1.5. в съответствие с чл. 56, ал. 2 от ЗОП; 


1.4.3. Декларация за приемане изцяло на условията на Възложителя – свободен текст; 



1.4.4. Декларация за валидност на офертата съгласно условията на публичната покана и настоящата документация – свободен текст.  



1.5. Доказателства за техническа възможност за изпълнение на поръчката:

- Сертификат за качество ISO 9001:2008 на името на участника с обхват предмета на поръчката.


- Сертификат по ISO 14001:2004 на името на участника с обхват предмета на поръчката за обособена позиция № 3 Доставка на консумативи за хардуер

- Документи от фирмата-производител или вносител на стоките в съответствие с Раздел ІІ, т. 1.  
1.6. Документ за внесена гаранция за участие - гаранцията за участие и по трите обособени позиции е в размер на 480 /четиристотин и осемдесет/ лева, като при участие за отделни обособени позиции, се  внася гаранция за участие в размер на:
- 150 /сто и петдесет/ лева за участие по Първа позиция: Доставка на канцеларски материали;

- 80 /осемдесет/ лева за участие по Втора позиция: Доставка на хигиенни материали; 

- 250 /двеста и петдесет/ лева за участие по Трета позиция: Доставка на консумативи за хардуер. 
Паричната сума се внася в касата на ДКЕВР, гр. София 1000, бул. „Княз Дондуков” № 8-10 или по сметката на ДКЕВР в БНБ – Централно управление, ІBAN: BG16 BNBG 9661 3300 1420 01, BIC код на БНБ - ЦУ: BNBG BGSD, като се посочва, че е внесена за участие в гореописаната  процедура, респективно за съответната/ите позиция/позиции. 
1.6.1.Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите или е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.
1.6.2. Възложителят освобождава гаранциите за участие на отстранените участници в срок 5 работни дни след утвърждаване на протокола от работата на длъжностните лица  от Възложителя за определяне на изпълнител, на класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка. 

1.6.3. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след влизане в сила на решението за прекратяване. 
1.6.4. Възложителят освобождава гаранциите, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

1.7. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, поставено в отделен запечатан непрозрачен плик – Плик № 2, надписан „Предложение за изпълнение на поръчката” (Образец № 5).
1.8. Ценово предложение за изпълнение на поръчката (Образец № 6), поставено в отделен запечатан непрозрачен плик – Плик № 3, надписан „Предлагана цена”.
2. Указания за изготвяне на офертите

2.1. Всеки кандидат може да участва в процедурата за цялата поръчка, както и само по някои от отделните обособени позиции, а именно:

Първа позиция: Доставка на канцеларски материали; Втора позиция: Доставка на хигиенни материали и Трета позиция: Доставка на консумативи за хардуер.

2.1.1. Всеки участник има право да представи само една оферта, която може да съдържа само по едно техническо и ценово предложение за съответната обособена позиция. 
2.1.2. Не се допуска представяне на варианти на техническа и/или ценова оферта. 

2.1.3. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

2.2. Кандидатът се представлява от лицата, които имат право да го представляват или от лица, изрично упълномощени за участие в процедурата.

2.3. Офертите следва да отговарят на изискванията, посочени в настоящата документация и да бъдат оформени по приложените към документацията образци. По офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако не са заверени с подпис на лицето/лицата, представляващи законно или упълномощени от участника.
2.4. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците. Възложителят не носи отговорност, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата, за извършените от участника разходи по подготовката и подаването на офертата.

2.5. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Представянето на документи, различни от изискванията може да доведе до отстраняването на участника.
2.6. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител, а ценовото предложение и на надписан за съответната обособена позиция технически носител (CD или дискета) във файл формат Excel.
2.7. Декларациите за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, алинеи 1, 2 и 5 от ЗОП се попълват от съответните лица, посочени в чл. 47, ал. 4 от ЗОП във връзка с 
чл. 47, ал. 9 от ЗОП.

2.8. Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени със заверен превод на български език или да са с легализиран превод на български език.

2.9. Всички документи, които не са оригинали и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф „Вярно с оригинала”, подписа на лицето/та, представляващо/и участника и мокър печат. 
2.10. Офертата и съдържащите се в нея документи, трябва да бъдат подписани от лицето/ата, законно представляващи участника съгласно търговската му регистрация или от надлежно упълномощено/и лице/а с нотариално заверено пълномощно, и подпечатани. Оригиналът на нотариално заверено пълномощно на лицата, подписали предложението, се поставя в Плик № 1.  
3. Указания за подаване на офертите


3.1.1. Офертите се предават в запечатан непрозрачен плик с ненарушена цялост от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.  
3.1.2.Върху плика участникът поставя надпис:
До Държавната комисия за енергийно и водно регулиране, гр. София 1000, 
бул. „Княз Дондуков” № 8-10 
„Оферта за участие в процедура „Доставка на канцеларски материали, хигиенни материали и консумативи за хардуер за нуждите на Държавната комисия за енергийно и водно регулиране”“
Когато участникът участва само за една или две от трите самостоятелно обособени позиции, той отбелязва това чрез посочване на позициите върху плика с офертата след горепосочения текст. 
3.1.3. Освен този надпис на плика следва да бъде отразено името (фирмата) на участника, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

3.2. Офертата трябва да бъде депозирана в деловодството на ДКЕВР – стая № 303, етаж 3, бул. „Княз Дондуков” № 8-10, гр. София до посочените в публичната покана дата и час. Кандидатът е длъжен да съблюдава сроковете и всички условия, посочени в публичната покана и документацията за участие в процедурата.
3.3. Пликът с офертата следва да съдържа три отделни запечатани непрозрачни плика, надписани, както следва:

· Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”, в който се поставят документите по Раздел ІІІ, т. 1.1, т. 1.2, т. 1.3., т. 1.4, т. 1.6 и т. 4.1. 
Ако участникът участва за повече от една обособени позиции, той подава само един пакет от документи за подбор и съответния брой пакети от документи на подизпълнителите, които ще ползва при изпълнение на различните обособени позиции.  
· Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят документите по т. 1.5. и т. 1.7 (Образец № 5). 
За всяка отделна позиция се прилага отделен запечатан непрозрачен Плик № 2 с предложение за изпълнение на поръчката, съдържащ попълнено съгласно изискванията на Възложителя предложение, ведно с изискуемите документи, като върху плика се изписва за коя позиция се отнася. Ако участникът е декларирал, че ще  ползва подизпълнители, в Плик № 2 се поставят и документите по т. 1.5 на подизпълнителите за съответната обособена позиция.  
· Плик № 3 с надпис „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника под формата на попълнен Образец № 6 и технически носител (CD или дискета). 
За всяка отделна позиция се прилага отделен запечатан непрозрачен Плик № 3 с предлаганата цена, съдържащ попълнено съгласно изискванията на Възложителя ценово предложение, като върху плика се изписва за коя позиция се отнася. 
3.4. Подадените оферти се вписват във входящ регистър по реда на тяхното постъпване, като върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването.

3.5. В съответствие с чл. 57, ал. 4 от ЗОП Възложителят няма да приеме за участие в процедурата и ще връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване, или са представени в незапечатан, прозрачен или скъсан плик, като това обстоятелство се отбелязва в регистъра. 
4. Срок на валидност на офертите

4.1. Офертите трябва да бъдат валидни най-малко 90 календарни дни от крайния срок за получаването им, за което се представя декларация от участника, която се поставя в Плик № 1. 
4.2. Оферти с по-кратък срок на валидност ще бъдат отстранявани от участие в процедурата, като неотговарящи на изискванията.
4.3. При необходимост Възложителят може да изиска чрез писмо или по факс от участниците да удължат срока на валидност на офертите си, до момента на сключване на договор. 
5. Контакти с Възложителя

5.1. До 3 работни дни преди изтичането на крайния срок за депозиране на офертите всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. 

5.2. В случай на постъпване на искане за разяснение на документацията Възложителят оповестява разяснението чрез публикуването му на интернет страницата си в срок от 2 работни дни от постъпване на искането, без да отбелязва лицето, направило запитването. 

5.3. Никой участник няма право да контактува с Възложителя по въпроси, свързани с офертата му от момента на отварянето на офертата до момента на сключване на договора, освен ако не са му поискани допълнителни сведения или документи от длъжностните лица, определени от Възложителя да съберат, разгледат и оценят постъпилите оферти. 

ІV. ОТВАРЯНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ 

1. Отваряне на офертите

1.1. Длъжностни лица, определени от Възложителя отварят офертите по реда на тяхното постъпване и ги разглеждат по определен от тях ред съгласно разпоредбата на 
чл. 101г от ЗОП, като проверяват за наличието във всяка една от тях на три отделни запечатани плика, съответно за наличието на отделни запечатани непрозрачни пликове 
№ 2 и № 3 за отделните обособени позиции.

1.2. Длъжностните лица проверяват наличието и редовността на представените документи в Плик № 1 и за съответствието им с изискванията за подбор, поставени от Възложителя. При отварянето на офертите се проверява наличието на данни за ползване на подизпълнители в случай, че има такива и наличието или липсата на необходимите документи и други подробности, които длъжностните лица считат за необходими.
1.3. Длъжностните лица не пристъпват към разглеждане на документите в Плик 
№ 2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор съгласно представените документи в офертите си в Плик № 1.

Пликът с цената – Плик № 3 на участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на Възложителя, не се отваря.

1.4. Длъжностните лица могат по всяко време да проверяват заявените от участниците данни, да изискват от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни, представени в пликове № 2 и № 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците. 
1.5. Офертите ще бъдат отворени в 11:00 часа на първия работен ден след крайната дата за приемане, посочена в публичната покана, в сградата на ДКЕВР, гр. София, 
бул. „Княз Дондуков” № 8-10. 
Офертите ще бъдат разгледани в закрито заседание на длъжностните лица. 

2. Оценяване 

2.1. Оценяването на офертите ще се извърши с оглед запазване на  интересите на Възложителя. 
2.2. Оценяването ще се извършва по критерии (К) – „икономически 
най-изгодно предложение” при следните показатели за оценка:

Показатели, относителната им тежест и методика за определяне на комплексната оценка на офертата.

А. Цена – определя се по формулата:

Ц (мин) средна 


------------ х 10 точки х тегловен коефициент 0,60


Ц (предл) средна 


Където: Ц (мин) средна е средно претеглената цена за 10 съпоставими артикула  отделно за всяка от трите обособени позиции.

            Ц (предл) средна  е средно претеглена цена, предложена от конкретния кандидат  за 10 съпоставими артикула отделно за всяка от трите обособени позиции.


Б. Обща търговска отстъпки за всички артикули, поръчани по каталог, които не фигурират в ценовата оферта. За всеки процент отстъпка се дава по 0.1 (нула цяло и една десета точка). Фирма, която не предлага отстъпка получава оценка 0,1. Крайната оценка по тази позиция се определя, като получената оценка се умножава по тегловен коефициент 0.30. 

В. Срок на доставка – минимален срок за доставка, който се приема за реален е 6 работни часа след писмена заявка. Фирми предложили срок на доставка под 6 работни часа ще получат  минимална оценка. Определя се по формулата: 
С (6 ч.)

------------ х 10 точки х тегловен коефициент 0,10

С (предл)

Където: С (6 часа) е минималният реален срок за доставка след писмена заявка от Възложителя

  С (предл) е срокът, предложен от конкретния кандидат.


Крайната оценка се формира като се сумират всички крайни оценки на показателите от А до В. На първо място се класира участникът получил най-висока оценка.

V. УВЕДОМЯВАНЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА И СКЛЮЧВАНЕ НА  ДОГОВОР
1. В 3-дневен срок от утвърждаване на протокола за работата на длъжностните лица по чл. 101г от ЗОП, въз основа на който се определя изпълнителя на обществената поръчка, Възложителят уведомява участниците в процедурата за определяне на изпълнител на обществената поръчка. До изтичане валидността на предложението, се считат валидни адресите, телексите и факсовете, посочени в офертата на кандидатите. В случай, че адресът или факсът е променен и Възложителят не е уведомен за това, кореспонденцията ще се смята за връчена. 
2.1. Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта.

2.2. Договорът за изпълнение на обществената поръчка се сключва с участника, класиран на първо място в срока и при условията на чл. 41 от ЗОП. При сключване на договора определеният за изпълнител участник следва да представи документите по чл. 101е от Закона за обществените поръчки. 

2.3. Кандидатът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора за обществена поръчка, чийто размер е 3 % от стойността на поръчката.  Гаранцията за изпълнение на договора за обществената поръчка се предоставя като банкова гаранция в полза на ДКЕВР или парична сума, внесена по сметката на ДКЕВР в БНБ – Централно управление, ІBAN: BG16 BNBG 9661 3300 1420 01, BIC код на БНБ - ЦУ: BNBG BGSD. Начинът и сроковете за освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за изпълнение на обществената поръчка. 

3. В случаите, когато участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор или не представи необходимите документи, Възложителя може да прекрати процедурата или да сключи договор с класирания на второ място участник.

По неуредените от настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП.

Изготвили:

1. С. Григорова …….………….



2. Е. Сматракалева ………..…….



3. Ц. Цанев  ………….…….
4. В. Василева ……………. 
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ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ, ХИГИЕННИ МАТЕРИАЛИ И КОНСУМАТИВИ ЗА ХАРДУЕР ЗА НУЖДИТЕ НА ДЪРЖАВНАТА КОМИСИЯ ЗА ЕНЕРГИЙНО И ВОДНО РЕГУЛИРАНЕ

