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Възложителят предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата на следния интернет адрес: http:/www.dker.bg в раздел «Профил на купувача» първия работен ден, следващ деня на публикуване на обявлението. 
Всички разяснения по документация ще бъдат публикувани на същия интернет адрес. 
Възложителят предоставя документацията на всяко лице, поискало това, включително като му я изпрати за негова сметка. 

РАЗДЕЛ І

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА. ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
РАЗДЕЛ ІІ. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ, ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ, ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ, СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА, ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО
1.ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
В съответствие с приложимите законови разпоредби, да се избере изпълнител/и, който/които да доставя/т канцеларски материали, консумативи за хардуер и хигиенни материали периодично по писмена заявка на Възложителя. В заявката се посочват видът и количеството на канцеларските материали, консумативи за хардуер и хигиенни материали, които следва да бъдат доставени.

2.ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
Предметът на поръчката включва изпълнение на следните дейности:

Комплексна доставка по периодични заявки от Възложителя на канцеларски материали, консумативи за хардуер и на хигиенни материали в съответствие с описанието по-долу и с техническата спецификация (с възможност доставчикът да взема използваните от Възложителя консумативи за хардуер с цел безвредното им унищожаване и/или рециклиране), при следните самостоятелно обособени позиции:

Първа позиция: Доставка на канцеларски материали: пишещи средства, изделия от хартия, папки, класьори, разделители и джобове; аксесоари за бюро и други, подобно посочени в Таблица № 1. 

ТАБЛИЦА № 1                          Първа позиция – Канцеларски материали
	№ 
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АРТИКУЛА -ТЕХНИЧЕСКА ХАРАКТЕРИСТИКА
	количество-бр./пак./опак.

	1
	Копирна хартия А4, 90 гр., плътна, непрозрачна и с необходимата белота за всички принтери и ксерокси (СЪГЛАСНО ПОДРОБНОТО ОПИСАНИЕ В приложение №2.) 500 листа
	пак.

	2
	Класьори А4, 5 см.с полипропиленово покритие,метален корпус, надежден метален механизъм и подвижен етикет
	бр.

	3
	Класьори А4, 8 см.с полипропиленово покритие,метален корпус, надежден метален механизъм и подвижен етикет
	бр.

	4
	Папка с ластик А4 картон
	бр.

	5
	Папка с ластик и три капака А4 -картон
	бр.

	6
	Папки с перфорация-пропилен, прозрачна горна корица, етикет за надпис пакет 50 бр.
	пак.

	7
	Джоб А4,  мат 100 бр.
	пак.

	   8
	Джоб А4 , кристал 100 бр.
	пак.

	9
	Джоб А4,  L 100бр.
	пак.

	10
	Самозалепващи листчета -76/76 100л.
	оп.

	11
	Самозалепващи листчета -76/50 100л.
	оп.

	12
	Самозалепващи се кубчета 51/51
	бр.

	13
	Индекси - не закрива текста при маркиране, отгоре може да се пише 50бр.
	оп.

	14
	Индекси стрелки - 4 цвята, с възможност за надпис в/у тях 100бр.
	оп.

	15
	Тетрадка 80л., офсетна хартия А4, 2 теми
	бр.

	16
	Пад А4 офсетна хартия, на линии 80 л.
	бр.

	17
	Пад А5 офсетна хартия, на линии 50 л.
	бр.

	18
	Куб самозалепващи се листчета във форма на стрелка 76/76 -50л.
	бр.

	19
	Ролер с водоустойчиво гел- мастило 
	бр.

	20
	Автоматична химикалка с мека гумирана зона за захващане
	бр.

	21
	Химикалка с вентилирана капачка и мека гумирана зона за захващане
	бр.

	22
	Химикал обикновен за еднократна употреба, с метален връх, 0,5 мм
	бр.

	23
	Химикалка луксозна, мек грип с метално тяло и клип, метален връх 0,5 мм
	бр.

	24
	Текстмаркери с неонови цветове
	бр.

	 25
	Текстмаркери бързосъхнещи комплект 4 цв.
	компл.

	26
	  Тънкописец с метален връх
	бр.

	27
	Перманентен маркер за надписване на дискове
	бр.

	28
	Висококачествени мини графити НВ 05 и 07
	бр.

	29
	Автоматичен молив 0,5 и 0,7 с метален връх, клип,ергономична зона и вградена гума 
	оп.

	30
	Коректор на водна основа
	бр.

	31
	Лентов коректор писалка
	бр.

	32
	Гума за молив и химикалка
	бр.

	33
	Сухо лепило 20 гр.
	бр.

	34
	Ножица 25 см. С гумирана дръжка
	бр.

	35
	Острилка с контейнер
	бр.

	36
	Перфоратор с метален корпус за 20 л.
	бр.

	37
	Телбод машинка 20 л. 24/6 телчета
	бр.

	38
	Телбод машинка 100 л. 
	бр.

	39
	Телчета 24/6 и26/6
	оп.

	40
	Антителбод
	бр.

	41
	Пластмасови кламери малки
	оп.

	42
	Пластмасови кламери голями
	оп.

	43
	Авансов отчет 100 л.
	кочан

	44
	Заповед за командировка
	

	45
	Хартия за цветен печат А4-500л., 90 гр.
	пакет

	46
	Пликове самозалепващи се за пратки - кафяв крафт с джоб с разширение С4
	бр.

	47
	Пликове самозалепващи се за пратки - кафяв крафт с джоб  С4
	бр

	48
	Прозрачна лепяща лента 19 мм
	бр.

	49
	Картонени разделители 24,5/10,5 см. Цветни 
	пак.

	50
	Пластмасови спирали за подвързване
	бр.

	51
	Хоризонтални поставки
	бр.

	52
	Вертикална поставка
	бр.

	53
	Кубче бяло хартиено
	бр.

	54
	СЗЛ 38/50
	бр.

	55
	СЗЛ 76/127
	бр.

	56
	Кламери железни  малки
	кут.

	57
	Кламери  железни средни
	кут.

	58
	Кламери  железни големи
	кут.

	59
	Архивен кашон за класьори 37/285мм х315мм
	бр.

	60
	Архивен кашон за класьори горно отваряне 563мм//267мм/368
	бр.

	61
	Архивен кашон за класьори 520 мм/365 мм/260мм
	бр.

	62
	Корица за подвързване А4- черен
	бр.

	63
	Корица за подвързване А4- прозрачна
	бр.

	64
	Спирали за подвързване –черна 6 мм
	бр.

	65
	Спирали за подвързване –черна 8 мм
	бр.

	66
	Спирали за подвързване –черна 10 мм
	бр.

	67
	Спирали за подвързване –черна 16 мм
	бр.

	68
	Перфоратор за повече от 20 л.
	бр.

	69
	Органайзер за бюро
	бр.

	70
	Дървен молив с гума
	бр.

	71
	Искане за материали
	бр.

	72
	Складови разписки
	бр.

	73
	Опаковъчно тиксо широко
	бр.


*Възложителят има право да заяви канцеларски материали по каталог, непосочени в таблица №1.
Втора позиция: Доставка на консумативи за хардуер: консумативи за принтери, почистващи средства, оптични, магнитни и аудио носители и други, подробно посочени в Таблица № 2 
ТАБЛИЦА № 2                                 Втора позиция - Консумативи за хардуер
	 №       Наименование
	Артикул

( № / код)

	А
	Консумативи за принтери:
	 

	1
	Canon LBP 6670DN
	

	2
	HP LaserJet 1200
	

	3
	HP LaserJet P2055d
	

	4
	HP LaserJet 1160
	

	5
	HP LaserJet 1320 / 1320n
	

	6
	SAMSUNG ML-3051N
	

	7
	HP LaserJet 1150
	

	8
	Xerox Phaser 5500
	

	9
	Xerox Phaser 5550
	

	10
	Xerox Workcentre Pro 128
	

	11
	Xerox Workcentre 5225
	

	12
	HP LaserJet 1300 / 1300n
	

	13
	HP Color LaserJet CP1515n
	

	14
	HP Color LaserJet CP4025
	

	15
	Kyocera ecosys p2135dn
	

	16
	HP LaserJet P1505
	

	17
	HP  LaserJet М401
	

	18
	Xerox Phaser 3610
	

	19
	Brother DCP7030 LASER
	

	20
	НР LaserJet 2300
	

	21
	Xerox WorkCentre 3220
	

	22
	Xerox WorkCentre 7132
	

	23
	Xerox CopyCentre c123
	

	24
	Canon imageRUNNER ADVANCE 4245i
	

	Б.
	Почистващи средства
	 

	1
	Антистатичен почистващ разтвор за почистване на TFT/LCD/LED екрани 250 ml
	 

	2
	Пяна за почистване компютри 400 ml
	 

	3
	Контактен спрей почистващ 200 ml
	 

	4
	Контактен спрей лубрикант 200 ml
	

	5
	Сгъстен въздух 400 ml
	 

	6
	Препарат за почистване на ролки на принтери 100 ml
	

	7
	Микрофибърна кърпа 
	

	В
	Оптични, магнитни и аудионосители
	 

	1
	CD-R  700 МВ в кутия
	 

	2
	DVD±R 4,7 GB в кутия
	 

	3
	Дискети 3.5 
	 

	4
	USB флаш памет 8 GB
	

	5
	USB флаш памет 16 GB
	

	6
	USB флаш памет 32 GB
	

	Г
	Други
	 

	1
	Батерии 1.5 в. АА 4 бр. опаковка
	 

	2
	Батерии 1.5 в. ААА 4 бр. опаковка
	

	3
	Безжична мишка (Бутони/скролер: 2/1, Технология: Безжична, Сензор: Оптичен, Interface receiver:USB)
	

	4
	Мишка (Бутони/скролер: 2/1, USB интерфейс)
	

	5
	Клавиатура (USB интерфейс, език: ЕN; BG typewriter)
	


*Забележка: За цветните принтери да се даде обща цена за пълен комплект консумативи.
*Възложителят има право да заяви консумативи за хардуер по каталог, непосочени в таблица №2.
Трета позиция: Доставка на хигиенни материали: кухненски рула, тоалетна хартия, ароматизатори, чували за смет, почистващи средства и други, подробно посочени в Таблица № 3 
ТАБЛИЦА № 3                                       Трета позиция – Хигиенни материали
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ НА АРТИКУЛА
	количество-

бр./пак./опак.

	1.
	Кухненски рула хартиени, 2 бр. пакет
	пакет

	2.
	Тоалетна хартия трипластова, бяла, 1 пакет от 16 броя
	пакет

	3.
	Комплект ароматизатор за ел. контакт – ел. уред и пълнител 
	брой

	4. 
	Ароматизатор за ел. контакт – пълнител
	брой

	5.
	Чували за смет 80 / 100, плътни
	опаковка

	6.
	Чували за смет 4/55,  50 бр. руло
	опаковка

	7.
	Парцали за под, тип конци, гигант
	брой

	8.
	Препарат за почистване теракот - 5 л.
	брой

	9.
	Почистващ препарат за санитарен фаянс 750 мл.
	брой

	10.
	Течен сапун, 5 л.
	брой

	11.
	Домакински ръкавици плътни /латексови
	брой

	12.
	Гумирани попивателни кърпи, 1 опаковка от 
3 бр.
	брой

	13.
	Сапун за ръце 75 гр.
	брой

	14.
	Миещ препарат за съдове, 5 л.
	брой

	15.
	Домакинска гъба с абразивна част, 1 пакет от 10 броя
	пакет

	16.
	Препарат за канали  гранулиран
	пакет

	17.
	Кофа с цедка, 15-16 литра
	брой

	18.
	Уред за почистване – четка с пластмасова дръжка
	брой

	19.
	Ароматизатори за WC – блок 
	брой

	20. 
	Ароматизатори за WC – течен 
	брой

	21. 
	Микрофибърни кърпи
	брой


*Възложителят има право да заяви хигиенни материали по каталог, непосочени в таблица №3.

3. ЦЕЛ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
Целта на поръчката е в съответствие с приложимите законови разпоредби, да се избере изпълнител/и, който/които да доставя/т канцеларски материали, консумативи за хардуер и хигиенни материали за нуждите на Комиссия за енергийно и водно регулиране (КЕВР, Комисията), съгласно българската и европейска законова рамка и с необходимото качество, коректност и бързина. Процедурата има за цел да обезпечи прозрачност и законосъобразност на разходването на публични средства.            
4. ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ на поръчката е в размер на 87 000 лв. (осемдесет и седем хиляди лева) без ДДС, като е определена по реда на чл. 15, ал. 2 от ЗОП , от които по позиции, както следва: 

4.1. Първа позиция: Доставка на канцеларски материали на обща прогнозна стойност в размер на 15 000 лв. без ДДС;


4.2. Втора позиция: Доставка на консумативи за хардуер на обща прогнозна стойност в размер на 60 000 лв. без ДДС.

4.3  Трета позиция : Доставка на хигиенни материали  на обща прогнозна стойност в размер на 12 000 лв. без ДДС.
5. СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ:

 Срокът за изпълнение на обществената поръчка е  12 (дванадесет) месеца, считано от датата на сключване на договора.
6. МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА:

гр. София 1000, бул. „Княз Дондуков” № 8-10.

7. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
        
1.  Канцеларските материали, консумативи за хардуер и хигиенни материали, които следва да се доставят от избрания/избраните за изпълнител/и участник/участници, трябва  да отговарят на  технически характеристики,  посочени и в  Приложение № 2 - Техническа спецификация, неразделна част от настоящата документация. 
2. Качеството на предлаганата стока - предмет на доставката да отговаря на съответния стандарт, норматив за този вид стока.

- Копирна офсетова хартия с формат А4 (размери 210х297 мм)  с маса на единица площ 90 g/m2, бяла, непрозрачна, негланцирана, с гарантирана перфектна проходимост и оптимална поддръжка на фотокопирни машини, лазерни и мастиленоструйни принтери - дори и тези с по-висока скорост и двустранен печат. Качеството на хартията се доказва със сертификат за произход и за качество от производителя /заверено копие/. 

- Участникът задължително посочва марката и производителя на предлаганата копирна хартия - формат А4  и подробно описва нейните показатели, съобразно посочената техническа спецификация.
  
3. Предлаганите тонер касети и мастилници да са нeрециклирани, нови и оригинални – произведени от фирмата производител за съответната техника, за удостоверяване на което участникът трябва да приложи документ от фирмата-производител или вносител /заверено копие/.

4. Предлаганите оптични, магнитни и аудио носители да са оригинални - произведени от фирмата производител за съответната техника, за удостоверяване на което участникът трябва да приложи документ от фирмата-производител или вносител /заверено копие/.

5. Тоалетната хартия да бъде минимум трипластова, 100% целулоза.
Ценовата оферта следва да бъде представена на електронен носител.

РАЗДЕЛ III
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва, като подаде оферта, всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и обединение от такива лица.

2. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие.

3. Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице поне едно от следните обстоятелства:

а) осъден е с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

· престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

б) е обявен в несъстоятелност;

в) е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове;

г) има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

д) е в открито производство по несъстоятелност или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

е) който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;

ж) осъден е с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

4. Изискванията на т. 3, б. "а", б. „е“ и б. "ж" се прилагат, както следва:

· при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

· при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

· при едноличен търговец - за физическото лице – търговец;

· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника;

· при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

· в изброените по-горе случаи и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, изискването се отнася само за прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

5. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

а) при които лице по т. 4 е свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

б) които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

6. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП прилагат и за подизпълнителите.

7. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т. 3 и т. 5 с декларация по образец (Приложение № 5).

8. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, e налице някое от обстоятелствата по т. 3.

9. Всеки участник има право да представи само една оферта.

10. Не се допускат варианти на офертата.

УСЛОВИЯ ЗА ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ

1. Изпълнителят на обществената поръчка сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. Сключването на договор за подизпълнение не освобождава изпълнителя от отговорността му за изпълнение на договора за обществена поръчка.

2. Изпълнителите нямат право да:

2.1. сключват договор за подизпълнение с лице, за което е налице обстоятелство по чл. 47, ал. 1 или 5 от ЗОП;

2.2. възлагат изпълнението на една или повече от дейностите, включени в предмета на обществената поръчка, на лица, които не са подизпълнители;

3.3. заменят посочен в офертата подизпълнител, освен когато:

а) за предложения подизпълнител е налице или възникне обстоятелство по чл. 47, ал. 1 или 5 от ЗОП;

б) предложеният подизпълнител престане да отговаря на нормативно изискване за изпълнение на една или повече от дейностите, включени в предмета на договора за подизпълнение;

в) договорът за подизпълнение е прекратен по вина на подизпълнителя, включително в случаите, ако възникне обстоятелство по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП, както и при превъзлгане от страна на подизпълнителя на една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение;

3. В срок до три дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя заедно с доказателства, че не е нарушена забраната по т. 2.

4. Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.

5. Не е нарушение на забраната по т.2.2 и по т. 4 сключването на договори за услуги, които не са част от договора за обществената поръчка, съответно - от договора за подизпълнение.

6. Изпълнителят прекратява договор за подизпълнение, ако по време на изпълнението му възникне обстоятелство по чл. 47, ал. 1 или ал. 5 от ЗОП, както и при нарушаване на забраната по т. 4 в 14-дневен срок от узнаването. В тези случаи изпълнителят сключва нов договор за подизпълнение при спазване на условията и изискванията на т. 1 - 5.

7. Възложителят приема изпълнението на дейност по договора за обществена поръчка, за която изпълнителят е сключил договор за подизпълнение, в присъствието на изпълнителя и на подизпълнителя.

8. При приемането на работата изпълнителят може да представи на възложителя доказателства, че договорът за подизпълнение е прекратен или работата, или част от нея не е извършена от подизпълнителя.

9. Възложителят извършва окончателното плащане по договор за обществена поръчка, за който има сключени договори за подизпълнение, след като получи от изпълнителя доказателства, че е заплатил на подизпълнителите всички работи, приети по реда на т. 7.

10. т. 9 не се прилага в случаите по т. 8.

РАЗДЕЛ IV
ГАРАНЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА И ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

1. Гаранцията за участие в обществената поръчка се представя от участника в процедурата в размер на:

             по обособена позиция № 1 – 150 (сто и петдесет) лева;

             по обособена позиция  №  2 – 600 (шестстотин ) лева;

                 по обособена позиция  № 3 – 120 (сто и двадесет) лева;
представляващи до 1% от стойността на поръчката.

2. Гаранцията се представя под формата на банкова гаранция или парична сума. Участникът сам определя формата на гаранцията за участие. Паричната сума в лева се превежда по банкова сметка на КЕВР в БНБ – Централно управление, ІBAN: BG16 BNBG 9661 3300 1420 01, BIC код на БНБ - ЦУ: BNBG BGSD.

3. В случай, че се представя гаранция за участие под формата на банкова гаранция, тя следва да е със срок на валидност , не по-малко от 15 (петнадесет) календарни дни след изтичане срока на валидност на офертата на участника. В случай, че гаранцията за участие е под формата на банкова гаранция, същата следва да съдържа задължение на банката-гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на Възложителя. Банковите гаранции, издадени от чуждестранни банки следва да са авизирани чрез българска банка, потвърждаваща автентичността на съобщението, в превод на български език. 
4. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.
5. Участник, който не е приложил към оферта си гаранция за участие, се отстранява, съгласно чл. 69, ал. 1, т. 1 от ЗОП.

6. Възложителят има право до решаване на спора да задържи гаранцията за участие на участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка, който обжалва решението за определяне на изпълнител.

7. Възложителят има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато участник:

7.1. оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;

7.2. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

8. Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

8.1. отстранените участници в срок до 5 (пет) работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

8.2. класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 (пет) работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

9. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 (пет) работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

10. Възложителят освобождава гаранциите по т. 8, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

11. При представяне на гаранциите с платежно нареждане или банкова гаранция, изрично се посочва предмета или номера на поръчката, за която се представя гаранцията.

12. Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора за обществена поръчка в размер на 5% (пет на сто) от стойността на договора без ДДС.

13. Гаранцията за изпълнение на договора се представя от участника, определен за изпълнител на поръчката при подписване на договора. Условието на т. 4 се прилага съответно и за представяне на гаранция за изпълнение на договора.

15. Гаранцията за изпълнение се представя под формата на банкова гаранция – в оригинал или парична сума (платежно нареждане в оригинал). Ако гаранцията за изпълнение на договора се представя под формата на парична сума, тя се превежда по следната сметка на КЕВР: БНБ – Централно управление, ІBAN: BG16 BNBG 9661 3300 1420 01, BIC код на БНБ - ЦУ: BNBG BGSD, като банковите такси по превода са за сметка на наредителя, същата трябва да е  със срок на валидност 30 календарни дни след изтичане срока на договора. Банковата гаранция  да съдържа задължение на банката-гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на Възложителя, съдържащо изявление за договорно основание за усвояване на гаранцията за изпълнение. Банковите гаранции, издадени от чуждестранни банки следва да са авизирани чрез българска банка, потвърждаваща автентичността на съобщението, в превод на български език. Банковата гаранция се съгласува предварително с Възложителя.
    16.  Паричната гаранция се внася по сметка на Възложителя и се освобождава след изтичане на договора.

Гаранцията трябва да бъде безусловна, неотменима, с възможност да се усвои изцяло или на части в зависимост от претендираното обезщетение. Гаранцията трябва да съдържа задължение на банката гарант, да извърши безусловно плащане, при първо писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ, в случай че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не е изпълнил някое от задълженията си по договора, в съответствие с определеното в него.

18. Разходите по откриването и поддържането на гаранцията за участие и гаранцията за изпълнение са за сметка на участника, респективно изпълнителя. Изпълнителят следва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

19. Когато с влязло в сила решение по чл. 122г, ал. 1, т. 2 от ЗОП Комисията за защита на конкуренцията отмени решението на възложителя и върне преписката за продължаване на процедурата за възлагане на обществена поръчка от последното законосъобразно решение, възложителят кани участниците, на които гаранцията е възстановена в съответствие с чл. 62, ал. 1, т. 2 от ЗОП отново да представят гаранция за участие. Участник, който след покана и в определения в нея срок не представи отново гаранция, се отстранява от участие.
РАЗДЕЛ V
ИЗИСКВАНИЯ И ДОКАЗАТЕЛСТВА ЗА ТЕХНИЧЕСКИТЕ ВЪЗМОЖНОСТИ И/ИЛИ КВАЛИФИКАЦИЯ НА УЧАСТНИЦИТЕ

1. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ:

    1.1 Участникът  трябва да е изпълнил минимум 2 (два) договора, през последните 3 (три) години, считано от крайния срок на подаване на офертите със сходен/и на съответната/ите обособена/и позиция/и предмет/и, за която/които подава оферта.
Обстоятелството се декларира със Списък по чл. 51, ал. 1, т. 1  от ЗОП за изпълнени доставкии, сходни с предмета на поръчката, през последните три години, считано от датата на подаване на офертата. Списъкът трябва да е придружен от доказателства за извършената доставка. Доказателството за извършената доставка се предоставя под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката.

Под «сходни» се разбират доставка на канцеларски материали, доставка на консумативи за хардуер и всякакво офис оборудване и доставка на хигиенни материали.
1.2 Качество на предлаганата стока - предметът на доставката трябва да отговаря на съответния стандарт и норматив за този вид стока.

 Обстоятелство се доказва с декларация от участника в свободен текст или друг документ, доказващ това обстоятелство.

1.3 Декларация, в която се посочва, че доставените от него канцеларски материали, посочени в доставяни по обособена позиция № 1 „Доставка на канцеларски материали” са нови, оригинални, нерециклирани и неупотребявани, отговарят на нормативно установените изисквания за качество и за безопасност при употреба от крайни потребители.
1.4 Декларация, в която се посочва, че предлаганите от него тонер касети и мастилници, посочени в доставяни по обособена позиция № 2 „Доставка на консумативи за хардуер“  са нови, оригинални, нерециклирани и неупотребявани. произведени от фирмата производител за съответната техника, за удостоверяване на което участникът трябва да приложи документ от фирмата-производител или вносител /заверено копие/. 
      1.5 Декларация, в която се посочва, че предлаганите от него хигиенни материали, посочени в доставяни по обособена позиция № 3 „Доставка на хигиенни материали“  са нови, неупотребявани и отговарят на всички технически и екологични показатели, отговарят на нормативноустановените изисквания за качество при употреба от крайни потребители.
 1.6 Валиден сертификат ISO 9001:2008 за внедрена система за управление на качеството в съответствие с предмета на обществената поръчка за съответната обособена позиция;

    1.7. Сертификат по ISO 14001:2004 на името на участника с обхват предмета на поръчката /нотариално заверено копие/ за обособена позиция Втора: Доставка на консумативи за хардуер.

           Обстоятелствата по т. 1.6. и 1.7. се доказват с представяне на заверено копие от сертификата.
РАЗДЕЛ VІ
КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
Оценяването и класирането на офертите се извършва по критерия „Икономически най-изгодна оферта” съгласно чл. 37, ал. 1, т. 2 от ЗОП.
Оценяването и класирането на офертите, които отговарят на обявените от възложителя условия, се извършва по критерий “икономически най-изгодна оферта” при показатели, формиращи комплексната оценка (К) по формулата К=А+Б.  На първо място се класира участникът получил най-висока оценка, при показатели със следната тежест:

Предложена цена. Тежест 60

Техническото предложение. Тежест 40 
А. Оценка на Предложена цена 

Максималният брой точки, който един участник може да получи по този показател в комплексната оценка, е 60 точки. Тежест в комплексната оценка – 60

Оценява се предложената от участника обща цена за изпълнение на поръчката в лева без ДДС.

Оценката на предложената цена отделно за всяка от трите обособени позиции на участника се изчислява по следната формула:

            минимална предложена цена       х тегловен коефициент 60

      цена, предложена от участника                

Б. Оценка на техническото предложение . 

Максималният брой точки, който един участник може да получи по този показател в комплексната оценка, е 40 точки. Тежест в комплексната оценка – 40. Пресмята се по формулата Т = ТО + СД
1) Оценява се предложената от участника Обща търговска отстъпка за всички артикули, поръчани по каталог (ТО), които не фигурират в ценовата оферта. За всеки процент отстъпка се дава по 1 (една) точка. Фирма, която не предлага отстъпка получава оценка 1., крайната оценка по тази позиция се определя, като получената стойност се умножава по тегловен коефициент 30. 

      Предложена  от участника ТО   х тегловен коефициент 30
 Максимална предложена ТО              

2) Оценява се предложения от участника Срок на доставка (СД). Минималният срок за доставка, който се приема за реален е 6 работни часа след писмена заявка. Фирми предложили срок на доставка под 6 работни часа ще получат оценка идентична с предложение за доставка за 6 работни часа. Оценката се определя по формулата:

Срок за доставка (6 раб.часа)___ х тегловен коефициент 10 
Срок за доставка (предл.)

Крайната оценка по този показател се определя като получената оценка има тежест в комплексната оценка 10.
 Оценката на техническото предложение се извършва по данните, представени от участника в „Техническо предложение за изпълнение на поръчката“.  

Преди да премине към оценка на предложенията на участниците, комисията проверява дали същите отговарят на изискванията на възложителя, залегнали в техническата спецификация и дали обезпечават качественото изпълнение на поръчката, отчитайки спецификите й. 

На този етап от участие се отстраняват офертите на участниците, които:

- не отговарят на изискванията на възложителя, залегнали в техническата спецификация.

- не е попълнен който и да е елемент от изброените по-горе. 
- съдържат в себе си записи, от които може да се заключи, че не обезпечават качественото и срочно изпълнение на поръчката.

Максималният брой на точките в комплексната оценка е 100 т. Получения резултат се закръгля до втория знак след десетичната запетая

4. Класиране на офертите на участниците

Крайното класиране на участниците се извършва по броя на точките, получени за всеки участник. На първо място се класира участникът с най-висока комплексна оценка К.

Ако има участници, получили еднаква комплексна оценка, комисията процедира съгласно разпоредбата на чл.71, ал. 4 и ал. 5 от ЗОП. 

РАЗДЕЛ VІІ
ПРОМЕНИ В ОБЯВЛЕНИЕТО И/ИЛИ ДОКУМЕНТАЦИЯТА. ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И ЗАИНТЕРЕСОВАНИТЕ ЛИЦА И УЧАСТНИЦИТЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересовано лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка, при условията и по реда на чл. 27а от ЗОП.

2. Възложителят на обществената поръчка уведомява  всеки участник, за всяко свое решение, имащо отношение към неговото участие в процедурата, за което е длъжен да го уведоми.

3. Обменът на информация между възложителя и заинтересованите лица/участниците, е в писмен вид, на български език, и се извършва чрез:

а) връчване лично срещу подпис;

б) по електронен път с електронен подпис на посочените от възложителя и заинтересованите лица/участниците електронни адреси;
в) по факс на посочения от възложителя и заинтересованите лица/участниците номера;

г) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от заинтересованото лице/участника адрес;

д) чрез комбинация от средствата по букви "а" – "г".

4. Обменът на информация чрез връчването й лично срещу подпис се извършва от страна на възложителя чрез лицата за контакти, посочени в т. І.1 от обявлението. Информацията се приема от заинтересованото лице/участника чрез лицата за контакт, посочени в офертата на участника.

5. При уведомяване по електронен път или по факс уведомлението е редовно, ако е изпратено на адресите в съответствие с т. 3 и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.

6. При промяна в посочения адрес, факс и електронен адрес за кореспонденция лицата, участниците са длъжни в срок до 24 (двадесет и четири) часа надлежно да уведомят възложителя.
7. Неправилно посочен адрес, факс и електронен адрес за кореспонденция или неуведомяване за промяна на същите освобождава възложителя от отговорност за неточно изпращане на уведомленията или информацията.

8. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

9. При подаване на офертата си участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по:

- чл. 44 от ЗОП относно изпълнението от възложителя на задължението да изпрати информация за сключения договор до Регистъра за обществени поръчки;

- чл. 73, ал. 4 от ЗОП, когато при писмено искане от участник възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от него. В този случай възложителят ще положи грижа и ще откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

РАЗДЕЛ VIII
ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТАТА

Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. Не се допуска представяне на варианти на оферта. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с представените от тях оферти, който срок се определя на 90 /деветдесет/ дни.

Участник предложил по-кратък срок на валидност на офертата си ще бъде отстранен от процедурата.

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договора за обществена поръчка. 

Офертите следва да отговарят на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъдат оформени по приложените към документацията образци. 

Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците в процедурата. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата.
Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.
Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. 
Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. 
Когато участникът в процедурата е чуждестранно юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по т. 1.4 и т. 1.5 от раздел IX по-долу се представя в официален превод, а останалите изискуеми документи, които са на чужд език, се представят и в превод. Ако участникът е обединение от чуждестранни юридически лица, документите се представят от всяко юридическо лице, включено в обединението.
Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф "Вярно с оригинала" и подписа на лицето/та, представляващо/и участника.
Офертата трябва да бъде подписана от законния представител на участника съгласно търговската му регистрация или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 
Офертата се представя в запечатан, непрозрачен и с ненарушена цялост плик от участника или от упълномощен от него представител - лично, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Пликът трябва да бъде надписан както следва: гр. София, бул. „Княз Дондуков” № 8-10, Комисия за енергийно и водно регулиране. ОФЕРТА за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ, КОНСУМАТИВИ ЗА ХАРДУЕР И ХИГИЕННИ МАТЕРИАЛИ ЗА НУЖДИТЕ НА КОМИСИЯ ЗА ЕНЕРГИЙНО И ВОДНО РЕГУЛИРАНЕ”.

1. Върху плика следва да бъде посочено и наименованието на участника, пълен и точен адрес за кореспонденция, телефон, по възможност факс и електронен адрес, както и дали офертата е само за една обособена позиция или за двете.
2. Съгласно чл. 57, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП, пликът с офертата трябва да съдържа 3 отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

2.1.Плик № 1 с надпис „Документи за подбор”; 
     2.2. Плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", съдържащ техническото предложение на участника и ако е приложимо - декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП;  също така следва да се представи каталог и декларация - свободен текст, че цените посочени в каталога са валидни към датата на сключване на договора и действат през целия срок на договора.

2.3. Плик № 3 с надпис "Предлагана цена", съдържащ ценовото предложение на участника.

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

3. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на възложителя.

4. Когато участникът подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 1, 2 и № 3 се представят за всяка от позициите.

5.  Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. В този случай, участникът следва да осигури пристигането на офертата, в посоченият от възложителя срок. Рискът от забава или загубване на офертата са за сметка на участника.

До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
РАЗДЕЛ IХ

СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

Офертата се изготвя по приложените в документацията образци (приложения). Общият плик трябва да съдържа следното:

1. Плик № 1 „Документи за подбор”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя по чл. 56, ал. 1, т. 1-6, т. 8 и т. 11-14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, а именно:

1.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника.
Препоръчително е подреждането на документите в офертата да следва последователността на изброяването им в списъка.

1.2. Оферта, изготвена по образец (Приложение № 1)

1.3. Административни сведения, изготвени по образеца (Приложение № 4).

1.4. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, или копие от документ за самоличност, когато участникът е физическо лице.
Когато участникът е чуждестранно юридическо  лице, прилага еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен.

В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, участниците в него сключват споразумение по между си, което се прилага към офертата в оригинал, или нотариално заверено копие, което споразумение следва да съдържа минимум клаузи, които гарантират, че:  всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно, по закон за изпълнението на договора. - да посочат упълномощено лице, което ще представлява участника при изпълнението на договора и което лице е упълномощено да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението; - не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата, както и споразумението следва да съдържа клаузи, от които да е видно какво е разпределението на дейностите на отделните съдружници, с ясно и конкретно посочване на дейностите, които всеки от тях ще изпълнява в рамките на договора за обществената поръчка. Към офертата си участниците прилагат и документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, в случай, че то е не посочено в споразумението. Не се допускат промени в състава на обединението/консорциума след подаването на офертата.
Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1 и т. 6 от ЗОП се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
1.5. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по по чл. 47, ал.1 и ал.5  от ЗОП (Приложение № 5). 

В случай че участникът е обединение, което не е юридическо лице, декларациите се попълват от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението при условията на чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

1.6. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП (Приложение № 6) за подизпълнителите, ако участникът предвижда такива, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие. Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката. За целта подизпълнителите попълват декларация, която участникът представя в офертата си.

1.7. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация на участника съгласно Раздел V от настоящата документация;
1.8. Документ за внесена гаранция за участие – гаранцията за участие  се представя чрез прилагане към офертата на оригинал на вносната бележка (платежно нареждане) или неотменима и безусловна банкова гаранция в оригинал в полза на ДКЕВР, покриваща срока на валидност на офертата, в съответствие с изискванията в раздел V от настоящата документация. Участникът избира сам формата на гаранцията за участие. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата.

1.9. Пълномощно (оригинал или нотариално заверено копие) – представя се, когато офертата или някой документ от нея не е подписан от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата, да представлява участника в процедурата и/или за извършването на съответното действие, което е извършено от пълномощник.
1.10. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд (Приложение № 9).
1.11. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП за приемане на условията в проекта на договора (Приложение № 7).

1.12 . Друга информация, посочена в обявлението или в документацията за участие.

2. Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение на участника, изготвено и с попълнени всички изискуеми данни и реквизити съгласно приложения образец (Приложение № 2) и ако е приложимо декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП.  Също следва да се представи, каталог и декларация - свободен текст, че цените посочени в каталога са валидни към датата на сключване на договора и действат през целия срок на договора.
3. Плик № 3 „Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника. То следва да бъде изготвено съгласно приложения образец (Приложение № 3) и поставено в отделен запечатан и непрозрачен плик. 
РАЗДЕЛ Х
РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
1. Провеждане на процедурата

1.1. Процедурата по отваряне, разглеждане, оценка и класиране на офертите се извършва по реда на чл. 68 – чл. 72 от ЗОП. 
1.2. Възложителят уведомява участниците и обявява в рубриката на : http:/www.dker.bg в  Профил на купувача датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти. При отварянето на подадените оферти, както и на плика с предлагана цена може да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и на средствата за масово осведомяване.

2. Оценка

Всички оферти, които отговарят на обявените от Възложителя условия и бъдат допуснати до класиране, ще бъдат оценявани по критерия „икономически най-изгодна оферта" съгласно описаната в раздел VІ методика за оценка на офертите.

3. Класиране на офертите на участниците

Крайното класиране на участниците се извършва по низходящ ред чрез съпоставяне на комплексните оценки. На първо място се класира участникът, получил най-висока комплексна оценка.

В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, при спазване разпоредбата на чл.71 ал.4 от ЗОП за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. 

Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако офертата получила най-висока оценка не може да се определи по реда на чл. 71, ал. 4 от ЗОП.

РАЗДЕЛ ХІ
ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕШЕНИЕТО НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

 ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕШЕНИЕТО НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

1. Възложителят определя изпълнителя на обществената поръчка въз основа на оценка на офертите по посочения в Раздел VI критерий като в срок до 5 (пет) работни дни след приключване на работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител.

2. В решението си Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

3. Възложителят изпраща на участниците решението по т. 1 в 3-дневен срок от издаването му. 

4. При писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването да му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

 ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

а) не е подадена нито една оферта за участие или няма участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

б) всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

в) всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

г) първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

д) отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

е) са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

ж) поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

2. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

а) е подадена само една оферта;

б) има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП, или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя;

в) участникът, класиран на първо място:

- откаже да сключи договор, или

- не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП, или 

- не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на посочените в обявлението изисквания по чл. 47, ал. 2 от ЗОП.

3. Възложителят изпраща копие от решението по т. 1 и т. 2 до участниците в процедурата и до изпълнителния директор на АОП в 3-дневен срок от издаването му.

4. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка в случаите на т. 1, букви "в", "д" и "е" или т. 2, възложителят възстановява на участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване.

5.  Всяко решение на възложителя в процедурата за възлагане на обществена поръчка подлежи на обжалване пред Комисията за защита на конкуренцията по реда на Глава единадесета от ЗОП. Решенията се обжалват относно тяхната законосъобразност, включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни изисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата.

На обжалване подлежат и действия или бездействия на възложителя, с които се възпрепятства достъпът или участието на лица в процедурата. Не подлежат на самостоятелно обжалване действията на възложителя по издаване на решенията за възлагане на обществена поръчка.

Обжалването се извършва при условията и по реда на чл. 120 и следващите от ЗОП.

В. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка (Приложение № 10) и (Приложение № 11) и (Приложение № 12) за всяка отделна обособена позиця,  с участника/ците, класиран/и по обособени позиции на първо място и определен/и за изпълнител/и на поръчката. 

2. Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

3. Възложителят сключва договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител. 

4. Лицето, определено за изпълнител трябва да отговаря на изискванията и ограниченията по документацията и към момента на сключване на договора за възлагане на обществена поръчка. 

5. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи следните документи: 
5.1. Документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по Раздел III, т. 3 от настоящата документация (чл. 47, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП), освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя. Когато участникът е обединение, документите се представят от всеки един от участниците в обединението. 
5.2. Когато законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, не предвижда включването на някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП в публичен безплатен регистър или предоставянето им служебно и безплатно на възложителя, при подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи:
1. документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 от ЗОП и на посочените от Възложителя в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или
2. извлечение от съдебен регистър, или
3. еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. 
5.3. Когато в държавата, в която кандидатът или участникът е установен, не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.
5.4. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.
5.5. Оригинал на гаранция за изпълнение на поръчката в съответствие с условията в обявлението за обществена поръчка и Раздел IV от настоящата документация.

5.6. Заверени копия от удостоверение за данъчна регистрация и удостоверение за регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение, когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица. В случай че обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени.

6. Възложителят не сключва договор за обществена поръчка с участник, определен за изпълнител, който не представи някой от документите по т. 5.
7. Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:
7.1. откаже да сключи договор;

7.2. не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1; 

7.3. не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 или на посочените в обявлението изисквания на чл. 47, ал. 2 от ЗОП.

РАЗДЕЛ ХІІ
ДРУГИ УСЛОВИЯ
 При различие между информацията, посочена в обявлението и в документацията за участие в процедурата, за вярна се смята информацията, публикувана в обявлението.

По въпроси, свързани с провеждането на процедурата и подготовката на офертите на участниците, които не са разгледани в документацията, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на закона за обществените поръчки.

РАЗДЕЛ ХІII
ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение № 1 – Образец на оферта

Приложение № 2 – Образец на Техническо предложение;

Приложение № 3 – Образец на Ценово предложение;

Приложение № 4 – Административни сведения за участника;

Приложение № 5 – по чл. 47, ал. 1 и ал.5 от Закона за обществените поръчки;
Приложение № 6 – Декларация за съгласие за участие като подизпълнител;

Приложение № 7 – Декларация за приемане на условията в проекта на договор (чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП);
Приложение № 8 – Списък на изпълнените услуги;

Приложение № 9 – Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд.

Приложение № 10 – Проект на договор за обществена поръчка за канцеларски материали;

Приложение № 11 – Проект на договор за обществена поръчка за консумативи за хардуер;
Приложение № 12 – Проект на договор за обществена поръчка за хигиенни материали.
Документацията е одобрена с Решение № …… от ………..2015 г. на председателя на КВЕР за откриване на открита по вид процедура за възлагане на обществена поръчка.
Работна група по заповед № З-ОФ-29/02.10.2015 г.:
1………………………………………..

/Е.Сматракалева/

2……………………………………….

/Елица Георгиева/

3……………………………………….

/Цанко Цанев/

4………………………………………..

/Анелия Петрова/

5………………………………………..

/Димитър Тагарев/
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